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Metodologija par macibu planoSanas, organizéSanas un novertésanas
procesiem Eiropas Savienibas fondu tehniskas palidzibas projekta
letvaros

| Visparigie jautajumi

1. Atbilsto$i Ministru kabineta 2007.gada 31.jilija noteikumu Nr.524
,,Eiropas Savienibas fondu vadibas un kontroles sistemas izveidoSanas
prasibas” 13.5.apakSpunkta nosacijumiem, ar $o rikojumu tiek noteikta
metodologija, atbilstosi kurai Valsts kancelejas Eiropas Savienibas
struktirfondu departaments (turpmak — atbildiga iestade) nodroSina
Eiropas Savienibas fondu tehniskas palidzibas projekta (turpmak —
projekts) 2.komponentes ,,Apmacibas ES fondu vadiba iesaistitajam
institiicijam” (turpmak — Apmacibu komponente) istenosanu.

2. Rikojuma noteikta metodologija tiek Tstenota saskana ar:

2.1. Ministru  kabineta  201l.gada  6.septembra  noteikumiem
Nr. 694 ,Noteikumi par darbibas programmas "Cilvékresursi un
nodarbinatiba" papildinajuma 1.6.1.1.aktivitates "Programmas
vadibas un atbalsta funkciju nodroSinasana", darbibas programmas
"Uznémejdarbiba un inovacijas" papildinagjuma 2.4.1.1.aktivitates
"Programmas vadibas un atbalsta funkciju nodroSinasana", darbibas
programmas "Infrastruktira un pakalpojumi" papildinajuma
3.7.1.1.aktivitates "Programmas vadibas un atbalsta funkciju
nodro$inasana" un 3.8.1.1.aktivitates "Programmas vadibas un
atbalsta funkciju nodroSinasana" projektu iesniegumu atlases otro
kartu”;
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2.3.
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3.1
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5.1.
5.2
5.3.
5.4.
5.5.

6.

. Valsts kancelejas vienoSanos ar tehniskas palidzibas sadarbibas
iestadi — Centralo finanSu un Iigumu agentiru par tehniskas
palidzibas projekta IstenoSanu;

Valsts kanceleja apstiprinato kartibu par Eiropas Savienibas fondu
tehniskas palidzibas projekta Istenosanu;

Valsts kanceleja apstiprinato kartibu par publisko iepirkumu
organizeéSanu.

Apmacibu komponentes ievieSana aptver:

. apmacibu planosanas procesu atbildigaja iestade;

. apmacibu organizéSanas procesu,

. apmacibu uzraudzibas un kvalitates novert€Sanas procesu.

Apmacibu komponentes ievieSanu nodroSina tehniskas palidzibas
projekta vaditajs.

Tehniskas palidzibas projekta vaditajs Apmacibu komponentes
ievieSana iesaista:

atbildigas iestades vaditaju;

Valsts kancelejas iepirkumu komisiju;

Valsts administracijas skolu;

Valsts kancelejas Komunikacijas departamentu;

atbildigas kontaktpersonas ES fondu vadiba iesaistitajas institiicijas,
kas atbild par nodarbinato macibu procesa koordiné€Sanu un vadibu
attiecigajas institlicijas.

I Apmacibu planoSana

Tehniskas palidzibas projekta vaditajs sadarbiba ar atbildigas iestades
amatpersonam ne retadk ka Iidz kart§ja gada 31.martam izstrada
priekSlikumus par macibu temam nakamajam periodam, nemot véra
aktualitates jautajumos, kas saistiti ar Eiropas Savienibas struktirfondu
un Kohezijas fonda vadibas likuma un citos normativajos aktos
noteiktajam Eiropas Savienibas fondu vadibas, ievie$anas, uzraudzibas,
izvertésanas un kontroles funkcijam, un saskano macibu t€ému sarakstu
ar atbildigas iestades vaditaju.

Macibu tému sarakstu aptaujas anketas veida (2.pielikums ,,Eiropas
Savienibas struktiirfondu un Kohézijas fonda administré$ana iesaistito
institliciju nodarbinato macibu vajadzibu aptaujas anketa”) tehniskas
palidzibas projekta vaditajs nosiita atbildigajam kontaktpersonam ES
fondu vadiba iesaistitajas institiicijas, aicinot minétas kontaktpersonas
izvertet attiecigas institiicijas darbinieku macibu vajadzibas, un
rezultatus apkopotas informacijas veida nosiitit atbildigajai iestadei
tehniskas palidzibas vaditaja noteiktaja termina.
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8. Tehniskas palidzibas projekta vaditajs veic struktirfondu vadiba
iesaistito institiiciju sniegto macibu vajadzibu apkoposSanu, macibu
prioritasu noteikSanu, izvert§jot pieprasito macibu tému atbilstibu
institliciju kompetencei struktiirfondu ievieSana un normativajos aktos
noteiktajam funkcijam.

9. Tehniskas palidzibas projekta vaditajs, pamatojoties uz iestazu macibu
vajadzibu aptaujas rezultatiem, izstrada un saskano ar atbildigas
iestades vaditaju macibu planu kartejam gadam, kura secigi norada
prioritari 1stenojamas macibu t€mas.

10.P&c macibu plana apstiprinaSanas tehniskas palidzibas projekta vaditajs
elektroniski nosiita t0 Komunikacijas departamentam ievietoSanai
Valsts kancelejas interneta majas lapa.

11 Apmacibu pakalpojumu sniedzeju piesaiste

11.Tehniskas palidzibas projekta vaditajs, ieverojot apstiprinato macibu
planu, ES fondu vadiba iesaistito institiiciju pieteikto dalibnieku skaitu
konkrétaja t€éma un macibu teémas specifiku, izverteé macibu
pakalpojumu sniedz€ju piesaistes iesp€jas un, saskanojot ar atbildigas
iestades vaditaju, nodroSina:

11.1. sarunu veSanu ar potencialajiem pakalpojuma sniedzgjiem;

11.2. publiska iepirkuma organizéSanu atbilstoS§i Valsts kanceleja

noteiktajai iepirkuma veiksanas kartibai.

12. Tehniskas palidzibas projekta vaditajs §1 rikojuma 11.2.apaksSpunkta
noteiktaja gadijuma, sagatavo priekSlikumus par publiska iepirkuma
metodes izveli macibu pakalpojumu sniedz&ju piesaistel, izstrada
apmacibu tehnisko specifikaciju un iepirkuma nolikuma projektu un
nodroS$ina publiska iepirkuma organizé€Sanu atbilstoSi Valsts kanceleja
noteiktajai iepirkuma veikSanas kartibai.

IV Apmacibu pasakumu organizéSanas kartiba

13.P&c vienoSanas ar macibu pakalpojumu sniedzgju tehniskas palidzibas
projekta vaditajs nosaka macibu pasakuma norises laiku un rezerve
macibu telpas Valsts administracijas skola.

14.Ja Valsts administracijas skolas telpas noteiktajos laikos nav pieejamas
vai tehnisku iemeslu d€] (nepietickams tehniskais nodroSinajums, telpas
ietilpiba neatbilst planotajam cilvéku skaitam vai telpas ir nepieejamas
personam ar kustibu traucgjumiem gadijuma, ja Sadas personas
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apmacibam tiek delegétas) macibu pasakuma norise $ajas telpas nevar
tikt nodroSinata, tehniskas palidzibas vaditajam ir tiesibas piemeklét
citas macibu telpas, to iepriekS saskanojot ar atbildigas iestades
vaditaju.

15.Tehniskas palidzibas projekta vaditajs planojot macibu pasakumu
norises laikus, organizé macibu pasakumus dalibnieckiem ar pamata un
padzilinatam zinasanam, tad ja izpildas vienlaikus visi zemak mingtie
kriteriji:

15.1. ja izvert&jot attiecigas macibu t€mas specifiku, objektivi ir

iesp&jams dalibnieku dalijums grupas péc zinaSanu [imeniem,;

15.2. ja tiek panakta vienoSanas ar macibu pakalpojumu sniedz&ju par

apmacibu organizéSanu un dalibnieku daliSanu grupas péc
zinaSanu limena;

15.3. ja macibu pasakumu ir iesp&jams organiz€t vairak ka vienu reizi

pec macibu pakalpojuma sniedz€ja un macibam pieskirto finansu
lidzeklu pieejamibas, ka art ievérojot Publisko iepirkumu likuma
un liguma ar macibu pakalpojumu sniedz&ju nosacijumus.

16.P&c macibu programmas sanemSanas no macibu pakalpojuma
sniedz€ja, tehniskas palidzibas projekta vadita;js:

16.1.

16.2.

16.3.

pirms macibu pasakuma norises laika elektroniski nosiita
atbildigajam kontaktpersonam ES fondu vadiba iesaistitajas
institiicijas, kas atbild par nodarbinato macibu procesa
koordin€Sanu un vadibu sava institlicija, uzaicinajumu pieteikt
dalibniekus, planota macibu kursa programmu un informaciju
par macibu norises vietu un laiku, vienlaikus inform&jot minétas
kontaktpersonas ari par dalibnieku dalibas nosacijumiem
apmacibas;

nodro$ina macibu grupu komplekteSanu atbilsto$i liguma ar
macibu pakalpojumu sniedz&u noteiktajam sadaljjumam
zinasanu limenos, ja to paredz liguma nosacijumi;

nodroSina macibu materialu elektronisku izplatiSanu institticiju
pieteiktajiem macibu dalibniekiem, informaciju sitot uz
atbildigo  kontaktpersonu ES fondu vadiba iesaistitajas
institlicijas, kas atbild par nodarbinato macibu procesa
koording$anu un vadibu sava institiicija, e-pasta adresém.

17. Macibu dalibnieku grupu komplektéSanas procesa, tehniskas
palidzibas projekta vaditajs iesp&u robezas parliecinas vai iestazu
delegito parstavju amats ir saistitS ar Eiropas Savienibas struktiirfondu
un Kohézijas fonda vadibas likuma noteiktajam ES fondu vadoSas
iestades, maksajuma iestades, revizijas iestades, sertifikacijas iestades,
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atbildigas un sadarbibas iestades funkcijam. Izn€mums ir planoSanas
regionu parstavji un Uzraudzibas komiteja parstavétie socialie partneri.

18. Konstatgjot dalibniecka amata neatbilstibu §1 rikojuma 17.punkta
mingtajiem krit€rijiem pirms macibu pasakuma, tehniskas palidzibas
projekta vaditajs izslédz dalibnieku no dalibas macibu pasakuma par to
elektroniski inform&jot atbildigo kontaktpersonu ES fondu vadiba
iesaistitajas institlicijas, kas atbild par nodarbinato macibu procesa
koordin€Sanu un vadibu sava institiicija.

V Apmacibu uzraudziba un kvalitates novértésana atbildigaja iestade

19.Tehniskas palidzibas projekta vaditajs sadarbiba ar atbildigas iestades
vaditaja noteiktu atbildigas iestades amatpersonu nodroSina macibu
pakalpojuma sniedz€ja izstradato macibu materialu izvert€Sanu
atbilstoSi liguma nosacijumiem, macibu t€mai un konkréto macibu
temu regul€joSiem normativiem aktiem.

20.NepiecieSsamibas gadijuma macibu materialu saskanoSana tiek
piesaistiti citu struktirfondu vadiba iesaistito institliciju parstavji vai
attiecigas nozares specialisti.

21.Macibu materialu izvert€S8ana un macibu pakalpojuma sniedz€ja
inform&Sana par nepiecieSamajam izmainam (ja nepiecieSams) notiek
saskana ar liguma noteikto kartibu un laika grafiku.

22.Macibu kvalitates un satura atbilstibas macibu dalibnieku tieSajiem
darba pienakumiem novertéSanas veikSanu nodroSina:

22.1. tehniskas palidzibas projekta vaditajs katra macibu kursa
nosléguma, balstoties uz macibu dalibnieku sniegto novertejumu
un ieteikumiem, kas noraditi macibu pasakuma noveértéSanas
anketas (1.pielikums ,,Macibu kursa novértéjuma anketa”);

22.2. atbildigas iestades amatpersona (nepiecieSamibas gadijuma).

23.Atbildigas iestades vaditajs, balstoties uz §1 rikojuma 22.punkta
sniegtajiem macibu veértéjumiem, lemj par:
23.1. nepieciesamajam macibu programmas izmainam;
23.2. macibu pakalpojuma sniedzg€ja nomainu;
23.3. liguma darbibas partrauksanu.

VI Nosléguma jautajumi

24.Ar §1 rikojuma apstiprinasanu speku zaud€ atbildigas iestades vaditaja
2011.gada 25.marta rikojums Nr.2 ,Metodologija par macibu
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planoSanas, organiz€Sanas un novertéSanas procesiem Eiropas
Savienibas fondu tehniskas palidzibas projekta ietvaros™.

Atbildigas iestades vaditaja p.l. S.Vasiljeva



1.pielikums

Atbildigas iestades vaditaja 2012.gada 23.februara rikojumam Nr.4
,Metodologija par macibu planosanas, macibu organizésanas un macibu novertésanas

procesiem Eiropas Savienibas fondu tehniskas palidzibas projekta ietvaros

Macibu kursa novertejuma anketa

Datums:
Kursa nosaukums:
Lektors:

10.

2

Lai pilnveidotu macibu kursu saturu un organizaciju, lidzam sniegt Jiisu vertejumu,
aizpildot So anketu. Apvelciet to ciparu no 1 Iidz 5, kas precizak atspogulo Jusu viedokli
par attiecigo apgalvojumu ($is vertgjuma skalas ietvaros cipars 1 — pilniba nepiekritu,
cipars 5 — pilniba piekritu).

Macibu kurss bija
lietderigs

Macibu kursa saturs
atbilda gaiditajam

Kursa iegiitas zinasSanas
varésu pielietot praktiski

Es rekomendétu $o kursu
saviem Kolégiem

Pasniedzéjs bija specialists
un labi parzinaja macibu
kursa ietvertos jautajumus

PasniegSanas limenis bija
augsts

Uz uzdotajiem
jautajumiem sapému
izsmeloSas atbildes

Kursa garums bija
atbilstoSs

Kursa tehniskais
nodrosSinajums (telpa,
aprikojums, partraukumi
u.tml.) bija apmierinoSs

Kursa organizacija (tai
skaita informacijas par
kursu pieejamiba) bija
laba

Pilniba
nepiekritu
Pilniba
nepiekritu
Pilniba
nepiekritu
Pilniba
nepiekritu
Pilniba
nepiekritu

Pilniba
nepiekritu
Pilniba

nepiekritu

Pilniba
nepiekritu

Pilniba
nepiekritu

Pilniba
nepiekritu

Pilniba
piekritu
Pilniba
piekritu

Pilniba
piekritu

Pilniba
piekritu

Pilniba
piekritu

Pilniba
piekritu
Pilniba
piekritu

Pilniba
piekritu

Pilniba
piekritu

Pilniba
piekritu



Kadus ar Eiropas Savienibas struktiirfondu administréSanu un uzraudzibu saistitus
jautajumus un macibu kursus Jis biitu ieintereséti apgtt turpmak?

Jusu ieteikumi kursu satura un organizacijas uzlabosanai:

Paldies par atsaucibu!

Atbildigas iestades vaditaja p.li. S.Vasiljeva



2.pielikums

Atbildigas iestades vaditaja 2012.gada 23.februara rikojumam Nr.4
,Metodologija par macibu plano$anas, macibu organizésanas un macibu novertésanas procesiem Eiropas Savienibas fondu tehniskas palidzibas

projekta ietvaros”

Eiropas Savienibas struktirfondu un Kohézijas fonda administréSana iesaistito instituiciju

nodarbinato macibu vajadzibu aptaujas anketa

Luadzam aizpildit iekrasotas ailes:

Informacija par macibu vajadzibu iesniedzéju (ministrijas/iestades nosaukums):

Informacija par kontaktpersonu:

Vards, uzvards
Kontakttalrunis
E-pasta adrese

.gadam

Nr.p.k

Macibu kursa téma

Iespéjamais
lektors

Iespejamais

Kklausitaju
skaits

Prioritate
(videja/
augsta)

Komentari
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1.2

1.3

1.4
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Atbildigas iestades vaditaja p.l.

S.Vasiljeva




